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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย
ตามกฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการ 
และดำเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อม
ในการทำงานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ข้อ 4
โดย
องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม
อำเภอภาชี
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
คำนำ


พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๓ วรรคสอง กำหนดให้ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น และกิจการอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง จัดให้มีมาตรฐานในการบริหารและการจัดการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงานในหน่วยงานของตนไม่ต่ำกว่ามาตรฐานความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงานตามพระราชบัญญัตินี้ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ส่วนราชการดำเนินการตามมาตรฐานด้านการบริหารและการจัดการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน
ให้เกิดความปลอดภัยมิให้ได้รับอันตรายต่อชีวิต ร่างกาย จิตใจ และสุขภาพอนามัยแก่บุคลากรและผู้เกี่ยวข้อง ในองค์กรเช่นเดียวกับหน่วยงานเอกชน


องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม โดย สำนักงานปลัด ได้ตระหนักถึงความสำคัญเกี่ยวกับการเกิดอัคคีภัยในหน่วยงาน  ซึ่งอัคคีภัยถือว่าเป็นสาธารณภัยประเภทหนึ่ง  ที่เกิดขึ้นบ่อยครั้งและทวีความรุนแรงมากยิ่งขึ้น ก่อให้เกิดความสูญเสียต่อชีวิตและทรัพย์สิน โดยมีสาเหตุเนื่องมาจากความประมาท ความรู้เท่าไม่ถึงการณ์ ขาดความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติตนในการป้องกันและระงับอัคคีภัยเบื้องต้น จึงเห็นควร จัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยขึ้นในหน่วยงาน  และดำเนินการอบรมดับเพลิงขั้นต้น จัดให้มีการอพยพและหนีไฟตามความเหมาะสม รวมถึงให้ทุกส่วน กอง ตรวจสอบดูแลวัสดุอุปกรณ์ ถังดับเพลิงของหน่วยงานให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งาน ภายใต้การสร้างความปลอดภัยขั้นพื้นฐานในองค์กรภาครัฐ ทั้งนี้ เพื่อให้ส่วนราชการดำเนินการตามมาตรฐานที่กำหนดไว้  ในกฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. ๒๕๕๕ ภายใต้พระราขบัญญัติ ความปลอดภัยอาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๕๔


องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม  จึงได้จัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย   เพื่อใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัย ได้อย่างเป็นรูปแบบและเกิดประสิทธิภาพ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าทุกคนในหน่วยงาน คงเห็นความสำคัญและให้ความร่วมมือในการปฏิบัติตามแผนดังกล่าว
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มกราคม  2561
 สารบัญ
               เรื่อง









หน้า
๑.  วัตถุประสงค์ 








  ๑

๒.  ขอบเขต









  ๑

๓.  ข้อมูลทั่วไป









  ๑

๔.  คำจำกัดความ








  ๑

๕.  เอกสารอ้างอิง








  ๒

๖.  ขั้นตอนการดำเนินการ







  ๒
     ๖.๑  แผนก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้






  ๒
            ๑)  แผนตรวจตรา







  ๒
            ๒)  แผนการอบรม







  ๔
            ๓)  แผนการรณรงค์ป้องกันและระงับอัคคีภัย




  ๔
     ๖.๒  แผนขณะเกิดเพลิงไหม้







  ๕
            ๑)  แผนดับเพลิง







  ๕
            ๒)  แผนอพยพหนีไฟ







 ๑๔
            ๓)  แผนบรรเทาทุกข์ระหว่างเกิดเหตุ





 ๑๕
      ๖.๓  แผนหลังเกิดเหตุเพลิงไหม้






 ๑๗
             ๑)  แผนบรรเทาทุกข์







 ๑๗
             ๒)  แผนปฏิรูปฟื้นฟู







 ๑๘
             ๓)  แผนการประสานงานกับหน่วยงานภายนอก




 ๑๙
๗.  เอกสารแนบ









 

     -  ภาคผนวก








 
 ๒๐
-1-

๑.  วัตถุประสงค์  


๑.  เพื่อให้ทุกสำนัก กอง ขององค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม  มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย  แผนอพยพหนีไฟ ตามมาตรฐานที่กฎหมายกำหนดและ เพื่อลดความเสี่ยงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย


๒.  เพื่อให้ผู้บริหาร ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และลูกจ้างของหน่วยงาน ตระหนักรู้ถึงความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน และลดการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สิน


๓.  เพื่อให้ผู้บริหาร ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และลูกจ้างของหน่วยงาน มีความรู้ มีทักษะด้านการวางแผนการดับเพลิง วิธีการดับเพลิง การใช้อุปกรณ์ดับเพลิง ตลอดจนมีประสบการณ์  ในการป้องกันและระงับอัคคีภัย อพยพหนีไฟ และสามารถอพยพหนีไฟได้อย่างปลอดภัยเมื่อเกิดเพลิงไหม้
๒.  ขอบเขต


แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม อำเภอภาชี จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  ใช้กับผู้บริหาร ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ  ลูกจ้างของหน่วยงาน  และบุคคลภายนอกที่มาติดต่อหน่วยงานในพื้นที่อาคาร   โดยมีคณะกรรมการกองอำนวยการดับเพลิง เป็นผู้รับผิดชอบดำเนินการตามแผนป้องกันฯ ฉบับนี้
๓.  ข้อมูลทั่วไป

๓.๑  ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม ที่อยู่หน่วยงาน  หมู่ที่ ๒  ตำบลไผ่ล้อม       อำเภอภาชี จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  เบอร์โทรศัพท์  0-3524-6950   
          ๓.๒  ข้อมูลหน่วยงาน   มีจำนวนเจ้าหน้าที่ในสำนักงาน ทั้งหมด  ๓๐  คน  เจ้าหน้าที่รับผิดชอบงานป้องกัน  ๑  คน  และอุปกรณ์ป้องกันและระงับอัคคีภัย ๔ ถัง 
๔.  คำจำกัดความ

๔.๑  คณะกรรมการกองอำนวยการดับเพลิง หมายถึง กลุ่มเจ้าหน้าที่ที่แต่งตั้งเพื่อดำเนินการด้านการป้องกันและระงับอัคคีภัย สถานการณ์เพลิงไหม้ ในขั้นรุนแรงและอพยพหนีไฟ โดยประกอบด้วย ทีมผจญเพลิง ทีมไฟฟ้า ทีมยานพาหนะ ทีมสื่อสาร ทีมรักษาความปลอดภัย และทีมอื่น ๆ ประจำภายในหน่วยงาน 

๔.๒  ผู้อำนวยการดับเพลิง หมายถึง ผู้บริหารสูงสูดในพื้นที่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่แทนเพื่อทำหน้าที่อำนวยการสั่งการในการดับเพลิงและควบคุมสถานการณ์การเกิดเพลิงไหม้

๔.๓  ทีมฉุกเฉินพื้นที่ หมายถึง ผู้นำตัดสินใจในการจัดการเหตุการณ์ฉุกเฉินที่เกิดเหตุในพื้นที่ตลอดเวลา ซึ่งประกอบด้วย หัวหน้าในพื้นที่/ทีมดับเพลิงประจำพื้นที่/ทีมอพยพ


๑)  หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่  หมายถึง ตัวแทนผู้บังคับบัญชาในพื้นที่ ผู้ทำหน้าที่ดำเนินงานด้านการป้องกันและระงับอัคคีภัยและความปลอดภัยอื่น ๆ ของแต่ละหน่วยงานที่ใช้พื้นที่ประจำ


๒)  ทีมดับเพลิง  หมายถึง กลุ่มบุคลากร และพนักงานที่ทางคณะกรรมการพื้นที่แต่งตั้งเพื่อทำหน้าที่ดับเพลิงเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้เบื้องต้นในพื้นที่


๓)  ทีมอพยพ  หมายถึง กลุ่มเจ้าหน้าที่ และพนักงานที่ทางคณะกรรมการพื้นที่แต่งตั้งเพื่อทำหน้าที่อพยพเคลื่อนย้ายกลุ่มบุคลากร และผู้ที่อยู่ในสถานที่เกิตเหตุไปรวมตัวยังจุดรวมพล

๔.๔  จุดรวมพล หมายถึงพื้นที่ปลอดภัยซึ่งเป็นที่โล่งสามารถรองรับการอพยพ การส่งต่อผู้ป่วยและการประสบภัยรวมทั้งทรัพย์สินสำคัญเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน
- ๒ -
๕.  เอกสารอ้างอิง

๕.๑  พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๕๔

๕.๒  กฎกระทรวง กำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการด้านความปลอดภัย

อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. ๒๕๕๕
๖.  ขั้นตอนการดำเนินงานป้องกันและระงับอัคคีภัย

๖.๑  แผนก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้
 

๑)  แผนตรวจตรา


     เพื่อเป็นการตรวจตรา ป้องกัน และลดโอกาสเสี่ยงตลอดจนเป็นการตรวจเช็ความพร้อมของอุปกรณ์ระงับอัคคีภัย จึงกำหนดการตรวจตราดังนี้
ตารางการสำรวจความเสี่ยงการเกิดไฟไหม้ของอาคาร องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 
	พื้นที่/ชั้น
	เชื้อเพลิง/สารไวไฟ
	การตรวจตรา
	อุปกรณ์ดับเพลิง
	ทางหนีไฟ

	ชั้น ๑
	กระดาษ/โต๊ะ/เก้าอี้/เครื่องใช้ไฟฟ้า
	ช่างไฟฟ้า และเจ้าหน้าที่ป้องกัน สำรวจ อาคาร ๑ ครั้ง/เดือน
	ถังดับเพลิง ๒   ถัง

จุดแจ้งเหตุ ๑   จุด

ตู้สายส่งน้ำ…-  ..จุด
	ทางเข้า-ออก

หน้า-หลังอาคาร

	ชั้น ๒
	กระดาษ/โต๊ะ/เก้าอี้/เครื่องใช้ไฟฟ้า
	ช่างไฟฟ้า และเจ้าหน้าที่ป้องกัน สำรวจ อาคาร ๑ ครั้ง/เดือน
	ถังดับเพลิง ๒ ถัง

จุดแจ้งเหตุ  -  จุด

ตู้สายส่งน้ำ  -  จุด
	บันไดทางขึ้น-ลง


๗.  การจัดเตรียมรับสภาวะฉุกเฉิน
1. ศูนย์อำนวยการดับเพลิง เป็นพื้นที่ที่มีความปลอดภัยจากจุดเกิดเหตุไฟไหม้ต่าง ๆ 
ซึ่งกำหนดไว้ที่ อาคารด้านล่างฝั่งตะวันออก ขององค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 
2. จุดรวมพล  มีความปลอดภัยห่างจากจุดไฟไหม้ และสามารถเคลื่อนย้ายไปสู่เส้นทาง
อพยพแนวราบต่าง ๆ ได้ ซึ่งกำหนดไว้ที่ สนามด้านหน้าสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 
3. เส้นทางอพยพหนีไฟทั้งบุคคลและทรัพย์สินจากทุกจุดของอาคารแล้วจัดทำแผนผังเพื่อ
ประชาสัมพันธ์ กำหนดไว้ ๒ จุด คือ ด้านหน้า และด้านข้างฝั่งตะวันออก ของตัวอาคารสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 
-๓-
๔.  เส้นทางจราจรในบริเวณอาคาร สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม  โดยมุ่งเน้น
     ใช้ได้เมื่อเกิดเหตุไฟไหม้ คือ ด้านหน้าและด้านข้างฝั่งตะวันออก
4. จุดจอดรถฉุกเฉิน รถดับเพลิง ซึ่งกำหนดไว้ที่ สนามด้านหน้า-หลัง สำนักงานองค์การ
บริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม  หรือด้านข้างทั้งสองฝั่ง 
๖.  ประตูทางออกฉุกเฉินสำรอง ซึ่งกำหนดไว้ที่ด้าน และข้างอาคาร 
๗.  จุดรับน้ำสำรองดับเพลิง ซึ่งกำหนดไว้ที่ข้างอาคารสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบล
     ไผ่ล้อม พร้อมกับทำสัญลักษณ์แถบเส้นตารางเหลืองห้ามจอดรถขวางทางไว้บนพื้นถนน
๘.  ระบบจับสัญญาณไฟไหม้ ได้แก่
     


-  สัญญาณเสียง แสงแจ้งเหตุไฟไหม้
     


-  จุดแจ้งเหตุไฟไหม้
     


-  เครื่องกระจายเสียง

๙.  จุดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงขั้นต้น คือ ถังดับเพลิงแบบมือถือ   
๑๐. อุปกรณ์ช่วยชีวิต ได้แก่ ขวาน ค้อนปอนด์ เชือก เปลหาม หน้ากาก 
๑๑. ป้ายสัญลักษณ์ความปลอดภัย ป้ายเตือนอันตรายต่าง ๆ เช่น ป้ายทางออก 
ป้ายทางออกฉุกเฉิน ป้ายทาง หนีไฟ ป้ายจุดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิง ป้ายจุดติดตั้งสัญญาณแจ้งเหตุ ป้ายแสดงการใช้งานเครื่องมือฉุกเฉิน ต่าง ๆ  
๑๒. ระบบการติดต่อสื่อสาร เพื่อให้ทุกคนในหน่วยงานได้รับข่าวสารฉุกเฉินโดยทันที ได้แก่   
      ระบบเสียงตามสาย  ระบบโทรศัพท์ภายใน โทรศัพท์มือถือ

๑๓. ป้ายแสดงโครงสร้างทีมฉุกเฉิน และแผนผังแต่ละพื้นที่
การตรวจตราอุปกรณ์เพื่อการระงับอัคคีภัย งานบริหารความปลอดภัยฯ
 

๑)  จัดทำและปรับปรุง แผนผังทางหนีไฟ ป้ายหนีไฟ ถังดับเพลิง ไฟฉุกเฉิน อุปกรณ์หนีไฟให้มีความพร้อมใช้งาน


๒)  ตรวจสอบการรายงานความพร้อมของช่างไฟฟ้าและเจ้าหน้าที่ป้องกัน


๓)  ตรวจสอบถังดับเพลิง/ประจำชั้นให้มีความพร้อมใช้งานและการติดตั้งต้องไม่มีสิ่งกีดขวาง


๔)  ตรวจสอบไฟฉุกเฉิน จุดแจ้งเหตุเพลิงไหม้ในพื้นที่

ทีมอพยพ


๑)  ตรวจสอบความพร้อมของอุปกรณ์สำหรับการอพยพ (ไฟฉาย ธง ใบเช็คชื่อ)



๒)  ปรับปรุงรายชื่อพนักงานที่อยู่ในชั้น
- ๔ -
๒.  แผนการอบรม


หน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม  มีความมุ่งมั่นที่จะให้ความรู้กับเจ้าหน้าที่ คนงาน ผู้ที่มาติดต่อในพื้นที่ ทั้งในเชิงป้องกันและปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุซึ่งการเกิดอุบัติเหตุแต่ละครั้งนำมาซึ่งความสูญเสียต่อทรัพย์สินและชีวิต ดังนั้นในการป้องกันและลดความเสี่ยงด้านการเกิดอัคคีภัยจึงจำเป็นต้องจัดให้มีแผนการอบรม โดยมีหลักสูตรดังนี้
	ทักษะความรู้ของทีม
	ผอ.
ดับเพลิง
	หน.ปฏิบัติการ
	ทีมผจญเพลิง
	ทีมฉุกเฉินพื้นที่
	หน่วยอพยพ
	ทีมพยาบาล
	ทีมตรวจสอบรายชื่อ
	หน่วยสื่อสาร
	ทีมสื่อสาร
	ทีมพาหนะ
	เจ้าหน้าที่ ร้อยละ ๔๐

	การดับเพลิงขั้นต้น
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/

	เทคนิคการผจญเพลิง
	
	/
	/
	
	
	
	
	
	
	
	

	การบัญชาการ
	/
	/
	/
	
	
	
	
	
	
	
	

	ทักษะการสอนงาน
	
	/
	/
	
	
	
	
	
	
	
	

	การกูชีพ
	
	/
	/
	
	
	/
	
	
	
	
	

	การปฐมพยาบาล
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/


หมายเหตุ  ๑.  หลักสูตร “การดับเพลิงขั้นต้น” ตามกฎหมายต้องได้รับการอบรมอย่างน้อยร้อยละ ๔๐
              ๒.  การฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมหนีไฟ ปีละ ๑ ครั้ง
๓.  แผนการรณรงค์ป้องกันและระงับอัคคีภัย


แผนการรณรงค์ป้องกันและระงับอัคคีภัย  เป็นแผนเพื่อป้องกันการเกิดอัคคีภัยในอาคาร
องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม โดยเป็นการสร้างความสนใจ และสร้างจิตสำนึกให้เกิดขึ้นกับเจ้าหน้าที่ คนงาน และผู้ที่มาติดต่อในพื้นที่ ฯลฯ ทุกส่วนทุกพื้นที่โดยมีหัวข้อรณรงค์ดังนี้


(๑)  กำหนดระเบียบควบคุมผู้รับเหมา บุคคลภายนอกที่จะเข้ามาทำงานในอาคารสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม เพื่อความปลอดภัยและการป้องกันการเกิดอัคคีภัย


(๒)  คณะกรรมการพื้นที่ ตรวจสอบดูแลให้เจ้าหน้าที่ คนงาน ผู้ที่มาติดต่อในพื้นที่ ฯลฯ

ทุกคนปฏิบัติตามกฎความปลอดภัย ดังนี้


       ๒.๑  ศึกษาการใช้อุปกรณ์ไฟฟ้า และถอดปลั๊กไฟฟ้าเมื่อไม่ใช้งานทุกครั้ง


       ๒.๒  กำหนดพื้นที่สูบบุหรี่และห้ามสูบบุหรี่ในบริเวณอาคารสำนักงาน


       ๒.๓  กำจัดขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ออกจากที่ทำงานอย่างน้อยวันละ ๑ ครั้ง


       ๒.๔  ห้ามจัดวางอุปกรณ์ สิ่งของ ทับสายไฟ ปลั๋กไฟ เต้าเสียบ


       ๒.๕  ห้ามนำวัสดุ สิ่งของ สารไวไฟ  อุปกรณ์ทำความร้อน หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า
                            ๒.๖  การทำงานหรือกิจกรรมที่ก่อให้เกิดประกายไฟ (การเชื่อม การตัด) ภายในอาคารสำนักงาน จะต้องดำเนินการขออนุญาตตามแบบฟอร์ม Hot Work Permit ก่อนทุกครั้ง


(๓)  การตรวจสอบสถานที่ล่อแหลมต่อการเกิดอัคคีภัยเป็นประจำ เช่น ตู้เก็บเอกสาร  ตู้ควบคุมไฟฟ้า ห้องเก็บเอกสาร จุดสูบบุหรี่ ดำเนินการโดยผู้ได้รับมอบหมายของแต่ละพื้นที่






-  ๕  -


(๔)  การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย หรือนักการภารโรง เพื่อความปลอดภัย ให้ดำเนินการดังนี้


       ๔.๑  ตรวจตรามิให้บุคคลภายนอก เข้าไปบริเวณที่เสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย


       ๔.๒  เฝ้าระวังการก่อวินาศภัย บริเวณที่เสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย


       ๔.๓  พบสิ่งที่อาจก่อให้เกิดอัคคีภัยได้ให้รีบรายงานต่อผู้เกี่ยวข้องหรืองานบริหาร


(๕)  จัดทำสื่อ นิทรรศการ ประกวดคำขวัญ รูปภาพ เกี่ยวกับการรณรงค์การป้องกันและระงับอัคคีภัย


๖.๒  แผนขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้



๑)  แผนดับเพลิง



      คณะกรรมการความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการทำงาน กำหนดแผนการระงับอัคคีภัยโดยระบุขั้นตอนการปฏิบัติผู้รับผิดชอบและหน้าที่ในการปฏิบัติโดยแบ่งเป็น ๓ ระดับ คือ



      (๑)  แผนระดับ ๑ (ระงับเมื่อพบเหตุ)




      (๒)  แผนระดับ ๒  (ระงับเหตุขั้นต้น)




      (๓)  แผนระดับ ๓  (ระงับเหตุขั้นรุนแรง)
- ๖  -
โครงสร้างทีมฉุกเฉินพื้นที่ของอาคาร องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม 
	ลำดับชั้น
	หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่
	ทีมดับเพลิง
	ทีมอพยพ

	ชั้นที่ ๑
	ชื่อนายณรงค์   กาญจนปาน
	ชื่อ นายธวัชชัย จำเนียรกาล
	ชื่อ นายถวิล  สุขขีไวย์

	ชั้นที่ ๒
	ชื่อ นายถนอม  โพธิเดช
	ชื่อ  นายสงคราม จันทร์สุภา
	ชื่อ นายอภิชาติ  กลิ่นจันทร์



หน้าที่รับผิดชอบ

แผนระดับ ๑


ผู้พบเหตุ


    ๑.  เมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ให้รีบแจ้งหัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่และพาไปดูจุดเกิดเหตุ


    ๒.  ไปรวมกับเจ้าหน้าที่เตรียมอพยพ หรือนำถังดับเพลิงดับไฟที่จุดเกิดเหตุ


หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่


    ๑.  ไปดูจุดเกิดเหตุและประเมินสถานการณ์


    ๒.  แจ้งนำทีมอพยพให้อพยพ พนักงานในจุดเกิดเหตุไปจุดรวมพล


    ๓.  แจ้งทีมดับเพลิงทำการตัดไฟฟ้า และนำถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที


    ๔.  แจ้งผอ.ดับเพลิงและประสานไปยังหัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่ต่าง ๆ 


ทีมดับเพลิง (จุดเกิดเหตุ)



    ๑.  ไปตัดไฟฟ้าที่แผงสวิตซ์ไฟฟ้าของชั้น


    ๒.  นำถังดับเพลิงไปฉีดที่จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติดังนี้
                              -  ดึงสลักออกจากคันบีบและจับปลายสายให้แน่น
                              -  กดคันบีบพร้อมส่ายหัวฉีดซ้าย-ขวา ไปยังฐานของไฟ


    ๓.  ระดมถังดับเพลิงจากจุดใกล้ที่สุดมาดับอย่างต่อเนื่อง เมื่อทีมดับเพลิงข้างเคียงมาให้ถอนตัวไปยังจุดรวมพล เพื่อเตรียมพาดับเพลิงภายนอกเข้าพื้นที่ 
ผู้นำอพยพ (จุดเกิดเหตุ)



    ๑.  นำอุปกรณ์ในการอพยพ เช่น ไฟฉาย ป้ายนำอพยพ แบบเช็คชื่อ
 

    ๒.  แจ้งให้พนักงานในพื้นที่เตรียมตัวหยุดการทำงานเก็บเอกสารสำคัญและเตรียมอพยพ โดยใช้ข้อความต่อไปนี้ “ข้าพเจ้า (ชื่อ-นามสกุล) ………………  เป็นผู้นำอพยพในพื้นที่ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหม้ที่.……………………………  ขอให้ทุกคนเก็บทรัพย์สินส่วนตัว เอกสารสำคัญและให้อพยพตามข้าพเจ้าไปจุดรวมพบที่.…..…..…..….…..….….…...เดี๋ยวนี้


    ๓.  ให้นำผู้อพยพไปตามเส้นทางหนีไฟ ให้อพยพโดยเร็ว


    ๔.  ทำการเช็คชื่อและรายงานผู้สูญหาย หรือบาดเจ็บแก่หัวหน้าหน่วยอพยพ


        ทีมดับเพลิงพื้นที่ข้างเคียง


    ๕.  เมื่อรับทราบเหตุให้ระดมนำถังดับเพลิงทำการดับที่จุดเกิดเหตุทันที


    ๖.  ประเมินสถานการณ์ของเพลิง เมื่อทีมผจญเพลิงไปถึงพื้นที่แล้ว ให้ถอนตัวไปยังจุด
                              รวมพล






-  ๗  -
หน้าที่รับผิดชอบ

แผนระดับ ๒


ผอ.ดับเพลิง


๑.  สั่งประชาสัมพันธ์แจ้งให้แต่ละชั้นทราบ พร้อมจัดตั้งกองอำนวยการตามโครงสร้าง


๒.  สั่งให้ขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอก


๓.  สั่งให้ ทีมสื่อสารแจ้งไปยังชุมชนรอบข้าง


๔.  นำอุปกรณ์สัญลักษณ์ และไปประจำกองอำนวยการดับเพลิง


๕.  รายงานสถานการณ์  ให้ผู้บริหารทราบเป็นระยะ ๆ


ทีมสื่อสาร


๑.  โทรแจ้งชุมชนรอบข้าง และให้รอเตรียมอพยพ


๒.  จัดเตรียมพื้นที่รองรับ จำนวนคนของชุมชนในที่ปลอดภัยพร้อมกำกับดูแล


ทีมสื่อสาร/ประชาสัมพันธ์


๑.  ประกาศเสียงตามสายให้พนักงานทราบตามข้อความ



-  “โปรดทราบ ขณะนี้เกิดภาวะฉุกเฉิน บริเวณ…………………. ขอให้ผู้มีหน้าที่ตามโครงสร้างรายงานตัวที่กองอำนวยการ และขอให้เจ้าหน้าที่ที่ไม่เกี่ยวข้อง เก็บเอกสารสำคัญ ตั้งสติ และเตรียมตัวปฏิบัติตามผู้นำอพยพเมื่อได้ยินเสียงสัญญาณกริ่ง ให้เดินเร็ว  ห้ามวิ่ง ผลักหรือดันกัน แล้วไปรวมกัน ณ จุดรวมพลบริเวณ………………  (ประกาศ ๒ ครั้ง)




-  แจ้งสำนักงานสวัสดิการและคุ้มครองแรงงานจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ด้วยการโทรศัพท์


๒.  การแจ้งเหตุเพลิงไหม้ หน่วยราชการภายนอก ตำรวจดับเพลิง/สถานีดับเพลิง



(ชื่อผู้แจ้ง)  ขณะนี้ได้เกิดเพลิงไหม้ที่..……………………… ลักษณะอาคาร………………

ขอให้จัดหน่วยดับเพลิงมาควบคุมสถานการณ์ด้วย เบอร์โทรติดต่อกลับหมายเลข.…….……………………………..

(เบอร์มือถือผู้แจ้ง)



๓.  การแจ้งขอรถพยาบาลฉุกเฉิน โดยประชาสัมพันธ์



(ชื่อผู้แจ้ง)  ขณะนี้ได้เกิดเพลิงไหม้ที่..……………………… ลักษณะอาคาร………………

สถานการณ์ตอนนี้เพลิงได้ลุกไหม้อย่างรุนแรงอาจจะมีผู้บาดเจ็บ ขอให้จัดรถพยาบาลฉุกเฉินมาด้วย เบอร์โทรติดต่อกลับหมายเลข.…….……………………………..(เบอร์มือถือผู้แจ้ง)





๔.  หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่ (จุดเกิดเหตุ)



     ๑).  ควบคุมทีมดับเพลิง (จุดเกิดเหตุ) ให้ทำการดับเพลิงและระดมถังดับเพลิงรอจนกว่าทีมดับเพลิงของชั้นอื่น ๆ มาถึง




     ๒)  ประเมินสถานการณ์ รายงานให้ผอ.ดับเพลิงหรือหน่วยปฏิบัติการทราบ
-  ๘  -


๕.  หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่ จุดอื่น ๆ ปฏิบัติดังนี้


     ๑)  นำอุปกรณ์อพยพ ได้แก่ ป้ายนำอพยพ แบบรายชื่อ ไฟฉาย


     ๒)  แจ้งพนักงานในพื้นที่เตรียมตัว “ข้าพเจ้า (ชื่อ-นามสกุล) เป็นผู้นำอพยพ ขณะนี้เกิดเหตุฉุกเฉินที่.………………….  ขอให้ทุกคนเก็บทรัพย์สินส่วนตัวข้อมูลต่าง ๆ และเมื่อได้ยินสัญญาณกริ่งอพยพ ให้อพยพตามข้าพเจ้าไปจุดรวมพล…………………… ขอบคุณ”   
                 
     ๓)  ช่วยเคลื่อนย้ายเชื้อเพลิงที่ติดไฟได้ออกจากพื้นที่ (ถ้ามี) ตามคำสั่งของหัวหน้าทีมฉุกเฉินแต่ละพื้นที่


     ๔)  เมื่อได้ยินสัญญาณอพยพ ให้นำทุกคนหนีตามเส้นทางหนีไฟไปยังจุดรวมพล


     ๕)  ทำการเช็คชื่อและรายงานผู้สูญหาย บาดเจ็บแก่หัวหน้าหน่วยอพยพที่จุดรวมพล


๖.  ทีมดับเพลิงชั้นอื่น ๆ


     ๑)  เมื่อรับทราบเหตุแล้ว นำถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที


     ๒)  ประเมินสถานการณ์ของเพลิง ร่วมกับกรรมการชั้นเกิดเหตุ (หากดับไม่ได้ กรรมการชั้นเกิดเหตุแจ้งผอ.ดับเพลิง ขออนุมัติอพยพและใช้แผนระดับ ๓


     ๓)  เมื่อได้ยินสัญญาณอพยพ ให้ไปรวมที่จุดรวมพล พร้อมถังเคมีที่ยังสามารถใช้ได้





-  ๙  -
ตำแหน่งผู้รับผิดชอบกองอำนวยการดับเพลิงขั้นรุนแรง แผนระดับ ๓
	ตำแหน่ง

	ผู้รับผิดชอบ
       
          ช่วงเวลาปกติ            ช่วงเวลากลางคืน
	อุปกรณ์
	หน้าที่

	๑.ผู้อำนวยการดับเพลิง
	นายสมชาย เหมือนลูกอินทร์   นายณรงค์ กาญจนปาน               
	- เสื้อ,หมวก สัญลักษณ์
- วิทยุสื่อสาร
- แฟ้มอำนวยการแผนผังอาคาร
	๑. รับรายงานและตรวจสอบความ พร้อมของอำนวยการ

๒. อำนวยการและสั่งการในการใช้แผนระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง
๓. สั่งการ ให้ขอความช่วยเหลือจาก หน่วยงานภายนอก

๔. สั่งการให้ทุกหน่วยงานหยุดหรือปฏิบัติการต่อสู้ไฟ

๕. ประสานงานกับหน่วยงานภายนอกที่มาช่วยเหลือ

๖. รายงานสถานการณ์ต่อผู้บริหารระดับสูง

	๒. หัวหน้าหน่วยอพยพ
	นายถนอม   โพธิเดช            นายถวิล   สุขขีไวย์
	- เสื้อสัญลักษณ์
- วิทยุสื่อสาร
- โทรศัพท์
- รายชื่อผู้อยู่ในอาคารทั้งหมด
(จุดจัดเก็บ ห้องบริการ)
	๑. รายงานตัวต่อ ผอ.ดับเพลิง

๒. ตรวจสอบผู้สูญหาย รายงาน ผอ.ดับเพลิง

๓. สั่งการค้นหาผู้สูญหายโดยการอนุมัติของ ผอ.ดับเพลิง

๔. สั่งการทีมพยาบาลช่วยเหลือผู้บาดเจ็บ

๕. สั่งการทีมพาหนะนำรถส่งผู้บาดเจ็บไปโรงพยาบาล

	๒.๑ ทีมตรวจตราอบรายชื่อ
	นายภาคภูมิ  วุ่นชีลอง           นายภาคภูมิ  วุ่นชีลอง
	- สัญลักษณ์ประจำทีม
- บอร์ดตรวจสอบรายชื่อ
- ปากกาไวน์บอรฺ์ด
- แปรงลบกระดาน

	๑. รายงานต่อหัวหน้าหน่วยอพยพ

๒. ตรวจสอบผู้สูญหายจากผู้นำอพยพและ รายงานหัวหน้าหน่วยอพยพ

	๒.๒ ทีมพยาบาล
	นางวนิดา   ประสพสม         นางพิมลวัฒนา กลิ่นจันทร์
	- สัญลักษณ์ประจำทีม
- กระเป๋ายามาตราฐาน
- อุปกรณ์ปฐมพยาบาล
- อุปกรณ์ทำแผล
- ผ้ายืด เฝือกอ่อน
- ยาทาแผลสด
- เสื่อ ผ้าปูพื้น
- แถบจำแนบผู้บาดเจ็บ
	๑. รายงานตัวต่อหัวหน้าหน่วยอพยพ

๒. จัดเตรียมปฐมพยาบาลและช่วยเหลือผู้บาดเจ็บ

๓. ทำการปฐมพยาบาลให้ผู้บาดเจ็บ
(จัดลำดับความสำคัญในการช่วยเหลือผู้บาดเจ็บ)
๔. บันทึกชื่อผู้บาดเจ็บที่นำส่งโรงพยาบาลและรายงานหัวหน้าหน่วยอพยพทุกครั้ง

	๓. หัวหน้าหน่วยปฏิบัติการ
	นายณรงค์  กาญจนปาน        นายธวัชชัย จำเนียรกาล
	- สัญลักษณ์
- วิทยุสื่อสาร
	๑. ไปรายงานตัวต่อ ผอ.ดับเพลิง

๒. ดำเนินการควบคุมสถานการณ์ตามคำสั่งของ ผอ.ดับเพลิง

๓. รายงานสถานการณ์และให้ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับจุดเกิดเหตุต่อ ผอ.ดับเพลิง


- ๑๐ -
	ตำแหน่ง
	ผู้รับผิดชอบ
  ช่วงเวลาปกติ               ช่วงกลางคืน
	อุปกรณ์
	หน้าที่

	๓.๑ ทีมผจญเพลิง
	นายธวัชชัย จำเนียรกา     นายสงคราม  จันทร์สุภา
นายวิศิษศักดิ์ บุญหลวง     นายวิศิษศักดิ์ บุญหลวง  
นายดำรง  สุขขีไวยย์         นายดำรง  สุขขีไวย์
นายสงคราม จันทร์สุภา         นายสงคราม จันทร์สุภา
นายถวิล  สุขขีไวย์                นายถวิล   สุขขีไวย์                     
	- ชุดดับเพลิงนอกอาคาร
- ถังดับเพลิง
- วิทยุสื่อสาร
- ไฟฉาย
	๑. ไปจุดจัดเก็บชุดดับเพลิง พร้อมสวมชุดดับเพลิง

๒. นำถังดับเพลิงเข้าดับ ที่จุดเกิดเหตุ

๓. รายงานตัวต่อหัวหน้าหน่วยปฏิบัติการ

๔. เตรียมเข้าพื้นที่จุดเกิดเหตุ

	๓.๒ ทีมไฟฟ้า/ปั๊มน้ำดับเพลิง
	นายธวัชชัย จำเนียร           นายธวัชชัย จำเนียร           
นายอภิชาติ  กลิ่นจันทร์          นายอภิชาต  กลิ่นจันทร์
นายถวิล  สุขขีไวย์              นายถวิล  สุขขีไวย์
                               
	- วิทยุสื่อสาร
- ไฟฉาย
- ไม้ชักฟิวส์
- ข้อมูลปั๊มน้ำ

	๑. รายงานตัวต่อ หน. หน่วยปฏิบัติการ

๒. รอรับคำสั่งตัดไฟฟ้า

๓. รายงานตัวต่อ ผอ.ดับเพลิง ไปยังระบบปั๊มน้ำ และตรวจสอบปั้มน้ำ 
๔. เชื้อเพลิงสำรองมีเพียงพอหรือไม่

	๓.๓ ทีมค้นหา
	นายภาคภูมิ วุ่นชีลอง   นายณรงค์ กาญจนปาน
นายวิศิษศักดิ์ บุญหลวง     นายวิศิษศักดิ์ บุญหลวง  
นายดำรง  สุขขีไวยย์        นายดำรง  สุขขีไวย์
นายสงคราม จันทร์สุภา         นายสงคราม จันทร์สุภา
นายถวิล  สุขขีไวย์               นายถวิล   สุขขีไวย์
	- วิทยุสื่อสาร
- ไฟฉาย
- หน้ากากป้องกันควัน
- หมวกนิรภัย
- อุปกรณ์ในการเคลื่อนย้าย เช่น เปล
	๑. รายงานตัวต่อ หน. หน่วยปฏิบัติการ

๒. รับแจ้งผู้สูญหาย และรายงาน 

ผอ. ดับเพลิง

๓. ทำการค้นหาผู้สูญหายตามคำสั่ง 

ผอ. ดับเพลิง

๔. รายงานยอดผู้สูญหายแก่ ผอ. ดับเพลิงเป็นระยะ

	๔. หัวหน้าหน่วยสื่อสาร
	นายถนอม โพธิเดช       นายณรงค์ กาญจนปาน                                                             
	- เสื้อสัญลักษณ์
- วิทยุสื่อสาร
- โทรศัพท์
- แฟ้มอำนวยการดับเพลิง
	๑. รายงานตัวต่อ ผอ. ดับเพลิง

๒. ประสานงาน สั่งการ โดยความเห็นชอบของ ผอ.ดับเพลิง

๓. เป็นูศูนย์ข้อมูลของทุกหน่วยงานเพื่อรายงาน ผอ.ดับเพลิง

	๔.๑ ทีมสื่อสาร
	น.ส.อรัญญา นุชสมบัติ        นายภาคภูมิ  วุ่นชีลอง
น.ส.อมรรัตน์ โพธิหิน         น.ส.อมรรัตน์ โพธิหิน
น.ส.ฉวีวรรณ  ชินพันธ์        น.ส.ฉวีวรรณ ชินพันธ์
	- สัญลักษณ์ประจำทีม
- โทรศัพท์
- รายชื่อ เบอร์โทรหน่วยงานราชการ
- แฟ้มจดบันทึกเหตุการณ์
- ข้อความที่ใช้ในการโทรศัพท์

	๑. รายงานตัวต่อ หน.หน่วยสื่อสาร

๒. ติดต่อขอความช่วยเหลือภายนอกตามคำสั่งของ ผอ.ดับเพลิง

๓. จดบันทึกเหตุการณ์จากทุกหน่วยงานที่แจ้ง ผอ.ดับเพลิงเพื่อเป็นข้อมูลเหตุการณ์

๔. ประกาศแจ้งเหตุการณ์เข้าสู่ภาวะปกติตามคำสั่ง ผอ.ดับเพลิง

	๔.๒ ทีมประชาสัมพันธ์
	น.ส.อรสา อนุโชติ             น.ส.สกุณา  สง่าชาติ  
น.ส.อรัญญา นุชสมบัติ       นายภาคภูมิ  วุ่นชีลอง
น.ส.อมรรัตน์ โพธิหิน         น.ส.อมรรัตน์ โพธิหิน
น.ส.ฉวีวรรณ  ชินพันธ์        น.ส.ฉวีวรรณ ชินพันธ์                        
	- สัญลักษณ์ประจำทีม
- เสียงตามสาย/โทรศัพท์
- ข้อความใช้ประกาศ

	๑. รายงานตัวต่อ หน.หน่วยสื่อสาร

๒. สรุปข่าวสาร สถานการณ์จากทุกหน่วย

๓. ให้การต้อนรับและอำนวยความสะดวกต่อผู้บริหารและบุคคลภายนอก

	๕. หัวหน้าหน่วยจัดหาและสนับสนุน
	นางวนิดา ประสพสม   นายถนอม โพธิเดช
	- เสื้อสัญลักษณ์
 
	๑. รายงานตัวต่อ ผอ.ดับเพลิง

๒. จัดเตรียมรวบรวมวัสดุอุปกรณ์เพื่อการอำนวยการดับเพลิง

๓. รวบรวมเจ้าหน้าที่ที่ผ่านการอบรมดับเพลิง(หลังจากตรวจสอบรายชื่อแล้ว)
๔. สนับสนุนหน่วยงานต่าง ๆ ตามคำสั่งของ ผอ.ดับเพลิง



                                                          - ๑๑ –
	
	ตำแหน่ง   ผู้รับผิดชอบ
  ช่วงเวลาปกติ          ช่วงเวลากลางคืน
	อุปกรณ์
	หน้าที่

	๕.๑ ทีมจัดหา
	นายภาคภูมิ วุ่นชีลอง     นายภาคภูมิ วุ่นชีลอง
	- สัญลักษณ์ประจำทีม
- บอร์ด และโต๊ะ
(ที่กองอำนวยการ)

- อุปกรณ์กั้นพื้นที่เกิดเหตุ
	๑. รายงานตัวต่อ หน.หน่วยจัดหาและสนับสนุน

๒. จัดเตรียมอุปกรณ์ เช่น ไฟฉาย เสบียงอาหารและน้ำดื่ม

๓. จัดเตรียมห้องประชุมสำหรับการแถลงข่าว การประชุมฟื้นฟูและบรรเทาทุกข์

	๕.๒ ทีมจราจร
	นายวิศิษศักดิ์ บุญหลวง   นายวิศิษศักดิ์ บุญหลวง  
นายดำรง  สุขขีไวยย์      นายดำรง  สุขขีไวย์
นายสงคราม จันทร์สุภา       นายสงคราม จันทร์สุภา
นายถวิล  สุขขีไวย์            นายถวิล   สุขขีไวย์
	- สัญลักษณ์ประจำทีม
- กรวยกั้นจราจร
- นกหวีด
- กระบองไฟฟ้า
	๑. รายงานตัวต่อ หน.หน่วยจัดหาและสนับสนุน

๒. กันบุคคลภายนอกที่ไม่เกี่ยวข้องเข้ามาในที่เกิดเหตุ

๓. ควบคุมการจราจรภายในพื้นที่

๔. ความคุมดูแลทรัพย์สินที่นำมาฝากไว้

๕. อำนวยความสะดวกกับหน่วยงานภายนอกที่เข้ามาช่วยเหลือ

๖. รอรับคำสั่งจากหัวหน้าหน่วยจัดหาและสนับสนุน

	๕.๓ ทีมพาหนะ
	นายธวัชชัย จำเนียรกาล     นายธวัชชัย จำเนียรกาล
นายภาคภูมิ วุ่นชีลอง         นายภาคภูมิ  วุ่นชีลอง
นายอภิชาติ  กลิ่นจันทร์      นายอภิชาติ  กลิ่นจันทร์    
	- รถฉุกเฉิน
    (จุดจอดรถฉุกเฉิน)
	๑. รายงานตัวต่อ หน.หน่วยจัดหาและสนับสนุน

๒. จัดเตรียมยานพาหนะให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้ทันที

๓. รอรับคำสั่งจาก ผอ.ดับเพลิง








-  ๑๒  -
หน้าที่รับผิดชอบของ แผนระดับ ๓ 
                        ผู้อำนวยการดับเพลิง
                           ๑. อนุมัติการเข้าแผนระดับ ๓


         ๒. อนุมัติการตัดไฟฟ้าทั้งอาคารเพื่อทำการตอบโต้เหตุเพลิงไหม้ด้วยน้ำ


         ๓. รับรายงานหน่วยงานภายนอก ดับเพลิง โรงพยาบาล กู้ชีพ


         ๔.  สั่งยกเลิกสถานการณ์


      หัวหน้าหน่วยปฏิบัติการ


         ๑.  ขออนุมัติเข้าแผนระดับ ๓ จาก ผอ.ดับเพลิง



๒.  ขออนุมัติการตัดไฟทั้งอาคารจาก ผอ.ดับเพลิง



๓.  สั่ง (ทีมดับเพลิง จุดเกิดเหตุ) นำหน่วยงานภายนอกเข้าพื้นที่เกิดเหตุ



๔.  ขออนุมัติยกเลิกสถานการณ์จาก ผอ.ดับเพลิง


      ทีมผจญเพลิง



๑.  นำทีมฉุกเฉินเข้าตอบโต้เหตุเพลิงไหม้



๒.  รายงานสถานการณ์ขณะปฏิบัติงานให้กับหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการและผอ.ดับเพลิง
ทราบเป็นระยะ ๆ



๓.  ขออนุมัติยกเลิกสถานการณ์หลังจากดับเพลิงได้


     ทีมค้นหา



๑.  รับคำสั่งจากหัวหน้าหน่วยปฏิบัติการเพื่อค้นหาผู้สูญหาย



๒.  นำทีมค้นหาเข้าปฏิบัติการค้นหาผู้สูญหายหรือผู้บาดเจ็บ



๓.  นำผู้บาดเจ็บออกมายังจุดปฐมพยาบาล


     ทีมสื่อสาร



๑.  โทรแจ้งชุมชนรอบข้างให้อพยพ และไปอยู่ในพื้นที่ปลอดภัย



๒.  จัดหาคนดูแลประชาชน






-  ๑๓  -


๒)  แผนอพยพหนีไฟ
วิธีปฏิบัติ
	หน้าที่รับผิดชอบของทีมควบคุมการอพยพ
	หน้าที่รับผิดชอบของพนักงาน

	๑.  เมื่อรับทราบเหตุเพลิงไหม้ให้แจ้งทุกคนในพื้นที่จัดเก็บเตรียมอุปกรณ์ของสำคัญ

	๑.  เมื่อทราบเหตุเพลิงไหม้
     -  ควบคุมสติ
     -  วางอุปกรณ์ เช่น มีด ไม้พาย หรือเก็บอุปกรณ์บนโต๊ะทำงานให้เรียบร้อย รวมทั้งปิดเครื่องจักร อุปกรณ์ที่ใช้ไฟฟ้าทั้งหมด
     -  เตรียมเอกสารของสำคัญให้พร้อม
     -  ทำตามคำแนะนำของผู้นำอพยพ

	๒.  จัดเตรียมความเรียบร้อยของเส้นทางอพยพหนีไฟ
	๒.  เคลียร์สถานที่ไม่ให้มีสิ่งกีดขวางทางเดินและทางหนีไฟ


	๓.  เตรียมอุปกรณ์สำหรับการอพยพหนีไฟ
     - ไฟฉาย
     - ป้ายอพยพ
     - แบบเช็คชื่อ

	๓.  หัวหน้างานซึ่งเป็นผู้นำอพยพ จัดเตรียมอุปกรณ์สำหรับการอพยพหนีไฟให้เรียบร้อย

	๔.  เมื่อได้รับสัญญาณให้อพยพ
     -  นำทุกคน (รวมถึงบุคคลภายนอกผู้มาติดต่อในพื้นที่) อพยพไปตามทางหนีไฟไปยังจุดรวมพล
     -  รอรับคำสั่งจากหัวหน้าทีมควบคุมอพยพต่อไป

	๔.  เมื่อได้รับสัญญาณอพยพ
     -  รีบเดินอย่างเร็วตามผู้นำอพยพ
     -  อย่าวิ่ง หรือแตกแถวไปทำธุระอื่นเด็ดขาด
     -  รายงานตัวที่จุดรวมพล
     -  เมื่อถึงจุดรวมพล ผู้นำอพยพทำการเช็คชื่อ และรายงานหัวหน้าทีมควบคุมอพยพ
     -  ผู้นำอพยพควบคุมความสงบและปลอบขวัญพนักงาน


	๕.  ปฏิบัติตามคำสั่งของ ผอ.ดับเพลิง
	๕.  หัวหน้าซึ่งเป็นผู้นำอพยพรอฟังคำสั่งจากหัวหน้าทีมอพยพ









-  ๑๔  -


๓.  แผนบรรเทาทุกข์ระหว่างเกิดเหตุ







หน้าที่ของทีมพยาบาล

๑.  รายงานตัวต่อหัวหน้าทีมอพยพ

๒.  จัดเตรียมอุปกรณ์และสถานที่ปฐมพยาบาล พร้อมช่วยเหลือผู้บาดเจ็บ

๓.  ประสานงานทีมยานพาหนะ เพื่อนำและดูแลผู้ป่วยส่งโรงพยาบาล

๔.  จดชื่อผู้บาดเจ็บที่นำส่งโรงพยาบาล รายงานหัวหน้าหน่วยอพยพทุกครั้ง
แบบข้อความที่ใช้ประกาศและแจ้งสื่อสารเหตุเพลิงไหม้

ระดับแผน ๑

๑.  การแจ้งรายงานเมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ แจ้งหัวหน้าในพื้นที่ “ไฟไหม้ๆ ที่………………………….”


๒.  ผู้นำอพยพ “ข้าพเจ้าชื่อ-นามสกุล……………….. เป็นผู้นำอพยพในพื้นที่ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหม้ที่.……………………………..  ขอให้ทุกคนเก็บทรัพย์สินส่วนตัว เอกสารสำคัญ และอพยพตามข้าพเจ้าไปจุดรวมพลที่ ……………………………..  เดี๋ยวนี้
ระดับแผน ๒

๑.  การแจ้ง/ประกาศประชาสัมพันธ์

    “โปรดทราบ ขณะนี้เกิดภาวะฉุกเฉิน บริเวณ ……………………………………………………………………..
ขอให้ผู้มีหน้าที่ตามโครงสร้างรายงานตัวที่กองอำนวยการ และขอให้เจ้าหน้าที่ ที่ไม่เกี่ยวข้อง เก็บเอกสารสำคัญ ตั้งสติ และเตรียมตัวปฏิบัติตามผู้นำอพยพ เมื่อได้ยินเสียงสัญญาณกริ่ง ให้เดินเร็ว  ห้ามวิ่ง ผลักหรือดันกัน และไปรวมตัวกัน ณ จุดรวมพล บริเวณ …………………………………………………………..  (ประกาศ ๒ ครั้ง)
                (ในกรณีที่ไม่มีเสียงตามสายให้ประสานงานกับพื้นที่ต่าง ๆ ด้วยการโทรศัพท์)






-  ๑๕  -

๒.  การแจ้งเหตุเพลิงไหม้ หน่วยราชการภายนอก ตำรวจ/สถานีดับเพลิง

     (ชื่อผู้แจ้ง) ขณะนี้ได้เกิดเพลิงไหม้ที่………………………………………….………………………………………………….
ลักษณะอาคาร …………………………………………………………………………………………………………………………………………

เบอร์โทรติดต่อกลับหมายเลข..……………………………………………………..  (เบอร์มือถือผู้แจ้ง)

๓.  การแจ้งขอรถพยาบาลฉุกเฉิน โดยประชาสัมพันธ์

     (ชื่อผู้แจ้ง) ขณะนี้ได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่ ……………………………………………………………………………………..
สถานการณ์ตอนนี้เพลิงได้ ลุกไหม้อย่างรุนแรง อาจจะมีผู้บาดเจ็บขอให้จัดรถพยาบาลฉุกเฉินมาด้วยติดต่อกลับหมายเลข …………………………….  (เบอร์มือถือผู้แจ้ง)

๔.  การแจ้งของผู้นำอพยพ

     “ข้าพเจ้า ชื่อ – นามสกุล …………………………………….  เป็นผู้นำอพยพในพื้นที่ ขณะนี้ได้เกิดเหตุไฟไหม้ที่บริเวณ.….….….….………………………………….. ขอให้ทุกคนหยุดการทำงาน ปิดอุปกรณ์ไฟฟ้า เก็บทรัพย์สินส่วนตัว เอกสารสำคัญและมารวมตัวกันที่ประตูหนีไฟ เมื่อได้ยินสัญญาณกริ่งอพยพ ให้อพยพตามข้าพเจ้าไป
จุดรวมพล…………………………………………






-  ๑๖  -

๖.๓  แผนหลังเกิดเหตุเพลิงไหม้


๑)  แผนบรรเทาทุกข์



(๑)  การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ



      หน่วยข้อมูลสื่อสาร ทำการประสานงานกับหน่วยงานของรัฐตามคำสั่งของ
	ลำดับที่
	หน่วยงาน
	หมายเลขสายด่วน

	๑
	รถดับเพลิงเทศบาลตำบลภาชี
	0-3531-1021 

	๒
	องค์การบริหารส่วนตำบลหนองขนาก  อำเภอท่าเรือ
	0-3525-5030 

	๓
	สถานีตำรวจภูธรภาชี 
สถานีตำรวจตำบลระโสม
	0-3531-1163
0-3531-7222 และ
0-3583-2171

	๔
	แจ้งเหตุด่วน เหตุร้าย

	๑๙๑

	๕
	โรงพยาบาลภาชี
	0-3531-1112

	๖
	กู้ภัย
	๑๖๖๙

	๗
	การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอำเภอาชี
การไฟฟ้าอำเภอนครหลวง
	0-3531-1144
0-3536-0119 และ
0-3535-9111 





(๒)  การสำรวจความเสียหาย หน่วยปฏิบัติการเข้าสำรวจความเสียหายหลังจากเพลิงสงบ กับหน่วยงานธุรการ วิศวกร เจ้าหน้าที่ดับเพลิงและเจ้าหน้าที่ตำรวจ



(๓)  การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และกำหนดจุดนัดพบเพื่อรอรับคำสั่ง
ณ จุดรวมพลเจ้าหน้าที่ทุกฝ่ายรายงานตัวต่อผู้บังคับบัญชาตามโครงสร้าง และหน้าที่รับผิดชอบของศูนย์อำนวยการดับเพลิง
 



                         -  ๑๗  -



(๔)  การช่วยชีวิตและค้นหาผู้เสียชีวิตหรือผู้สูญหายโดยทีมผจญเพลิงและทีมค้นหาผู้สูญหาย ซึ่งมีหน้าที่ดังนี้



      (๔.๑)  รับแจ้งผู้สูญหาย และรายงานหัวหน้าหน่วยอพยพ



      (๔.๒)  ทำการค้นหาผู้สูญหาย



      (๔.๓)  รายงานยอดผู้สูญหายแก่หัวหน้าหน่วยปฏิบัติการเป็นระยะ ๆ


                 (๔.๔)  ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ดับเพลิง และเจ้าหน้าที่ตำรวจเพื่อเข้าค้นหาผู้สูญหายอย่างละเอียดอีกครั้ง



(๕)  การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินและผู้เสียชีวิต



      (๕.๑)  ผู้ประสบภัย/ผู้บาดเจ็บ ทีมอพยพพามายังจุดปลอดภัย แล้วนำส่งทีมพยาบาลเพื่อทำการปฐมพยาบาลเบื้องต้น หรือนำส่งโรงพยาบาลต่อไป และติดต่อแจ้งญาติให้ทราบ



      (๕.๒)  ทรัพย์สิน ทุกหน่วยงานทำการเก็บทรัพย์สิน อุปกรณ์ที่สำคัญออกมาพร้อมกับทีมอพยพประจำพื้นที่ทีมเคลื่อนย้ายวัสดุภายในทำการเคลื่อนย้ายทรัพย์สิน อุปกรณ์ เครื่องคอมพิวเตอร์ไปยังที่ปลอดภัย


                 (๕.๓)  ผู้เสียชีวิต หน่วยข้อมูลสื่อสารประสานงานกับเจ้าหน้าที่ตำรวจแจ้งยอดผู้เสียชีวิต



(๖)  การประเมินความเสียหาย



      หน่วยปฏิบัติการร่วมกับธุรการ วิศวกร เจ้าหน้าที่ดับเพลิง เจ้าหน้าที่ตำรวจประเมินความเสียหายเบื้องต้น รายงานผลต่อ ผอ.ดับเพลิง



(๗)  การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย



      ทีมสนับสนุนและจัดหาจัดเตรียมอุปกรณ์ช่วยเหลือผู้ประสบภัยตามคำสั่งของหัวหน้าหน่วยจัดหาและสนับสนุนหน่วยข้อมูลสื่อสารประสานงานกับหน่วยงานภายนอกเพื่อขอความช่วยเหลือสำหรับผู้ประสบภัย เช่น กรมประชาสงเคราะห์ ประกันสังคม/ประกันชีวิต



(๘)  การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า เพื่อให้สามารถดำเนินการได้โดยเร็วที่สุด



      ผู้อำนวยการดับเพลิง สั่งดำเนินการตามแผนดำเนินกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน



(๙)  เตรียมสถานที่ และบทสัมภาษณ์/ให้ข่าว แก่สื่อมวลชน โดยฝ่ายบริหาร
-  ๑๘  -


๒)  แผนการปฏิรูปฟื้นฟู


     แผนปฏิรูป ได้แก่ การนำรายงานผลการประเมินจากทุกด้านจากสถานการณ์จริงมา ปรับปรุงแก้ไข โดยเฉพาะแผนการป้องกันอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหตุ) แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ (ระหว่างเกิดเหตุ) แผนบรรเทาทุกข์ (ทันทีที่เพลิงสงบ) รวมทั้งการปรับปรุงแก้ไขตัวบุคลากรต่าง ๆ ที่บกพร่องโดยมีโครงการเพื่อร่วมรับแผนปฏิรูป ดังนี้


     (๑)  โครงการประชาสัมพันธ์สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางการป้องกันในรูปแบบต่าง ๆ มีแนวทางดำเนินการดังนี้



๑.๑)  ดำเนินการไต่สวนหาสาเหตุตามขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่องการราย ไต่สวน และวิเคราะห์อุบัติเหตุ และโรคจากการทำงาน



๑.๒)  นำผลการไต่สวนรายงานคณะกรรมการความปลอดภัยฯ


    (๒)  โครงการสงเคราะห์ผู้ป่วย



ผู้อำนวยการดับเพลิงสั่งให้หน่วยจัดหาและสนับสนุนประสานงานกับหน่วยงานประกันสังคม เพื่อสนับสนุนด้านสวัสดิการให้กับพนักงาน


    (๓)  โครงการปรับปรุงซ่อมแซม



ดำเนินการตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่องการดำเนินธุรกิจเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน


    (๔)  หน่วยงานหรืออาคารที่เกิดเหตุเพลิงไหม้ ใช้แผนป้องกันมิให้หยุดชะงัก
 

    (๕)  การปรับแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยให้เหมาะสมยิ่งขึ้น



๕.๑)  ผู้อำนวยการดับเพลิง เรียกประชุมหน่วยงานเพื่อปรับแผนป้องกันและระงับอัคีภัยให้ดีขึ้น



๕.๒)  คณะกรรมการป้องกันและระงับอัคคีภัย หารือ ปรับปรุง เพิ่มเติมอุปกรณ์ในการป้องกันและระงับอัคคีภัยให้ดียิ่งขึ้น
-๑๙-


๓)  แผนการประสานงานกับหน่วยงานภายนอก
	ประเภทหน่วยงาน
	เกิดเหตุอัคคีภัยภายใน
องค์การบริหารส่วนตำบลไผ่ล้อม

ขอความช่วยเหลือเรื่อง
	เกิดเหตุอัคคีภัยภายนอกข้างเคียง

ให้ความช่วยเหลือเรื่อง


	๑.  หน่วยงานภายนอกที่อยู่ใกล้เคียง 
	๑.  ช่วยแจ้งตำรวจดับเพลิง

๒.  ขออนุญาตใช้สถานที่บริเวณ………..
เป็นจุดจอดรถพยาบาล และ……………..
เป็นจุดวางทรัพยสิน

๓.  อุปกรณ์ดับเพลิงบางส่วน
	๑.  จัดเทีมผจญเพลิงเข้าช่วย

๒.  ช่วยแจ้งตำรวจดับเพลิง

๓.  อนุญาตให้ใช้พื้นที่รวมพล

	๒.  หน่วยงานภายนอกที่สามารถช่วยเหลือโดยตรง เช่น
     -  ตำรวจดับเพลิง
     -  โรงพยาบาล
     -  สน.ตำรวจ
     -  หน่วยกู้ภัยเอกชน
     -  อาสาสมัครป้องกันภัยพลเรือน
	๑.  นำแผนดับเพลิงเราเข้าไปปรึกษาเพื่อความช่วยเหลือ โดยขอปรับปรุง เบอร์โทรศัพท์ขอความช่วยเหลือ

๒.  ขอทราบแนวทางการปฏิบัติของตำรวจ ดับเพลิง เมื่อเราโทรศัพท์ขอความช่วยเหลือ

๓.  ขอทราบระยะเวลาที่จะมาถึงเรา โดยประมาณ นับแต่แจ้งเหตุ

๔.  จัดเตรียมอุปกรณ์ข้อมูลจำเป็นที่ตำรวจ ดับเพลิงต้องการ เช่น แหล่งน้ำดับเพลิง
	


-๒๐-
หน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้าง

	ผู้ปฏิบัติ
	หน้าที่รับผิดชอบ

	ผู้อำนวยการดับเพลิง
ฝ่ายไฟฟ้า
ฝ่ายปฏิบัติการ

	ให้ปฏิบัติดังนี้
1.  รับฟังรายการต่าง ๆ เพื่อสั่งการการใช้แผนต่าง ๆ
2.  ขอความช่วงเหลือจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
3.  รายงานผลการเกิดเพลิงไหม้ต่อผู้บังคับบัญชาระดับสูงขึ้นไป
4.  ให้ข่าวแก่สื่อมวลชน
ให้ปฏิบัติดังนี้
1.  เมื่อเกิดเพลิงไหม้ให้รีบเข้าไปที่เกิดเหตุ เพื่อรับคำสั่งตัดไฟจากฝ่ายปฏิบัติการ
2. รับคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิง
หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการให้ถือปฏิบัติดังนี้
1. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที่ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการแยกชุดปฏิบัติการออกเป็น 2 ชุด คือขนย้ายเอกสารสำคัญและวัสดุสำนักงานที่สามารถขนย้ายได้ และชุดดับเพลิง
     1.1  ชุดขนย้ายเอกสาร
            เมื่อเกิดเหตุในพื้นที่ใด ให้ชุดขนย้ายเอกสารและวัสดุสำนักงานที่สำคัญและสามารถขนย้ายได้ ไปยังจุดที่เตรียมไว้ ซึ่งเป็นที่ปลอดภัยและมีเจ้าหน้าที่เฝ้าระวังดูแลความปลอดภัย
      1.2  ชุดดับเพลิง
             เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที่ตัวเองไม่ว่ามากหรือน้อย ชุดปฏิบัติการชุดนี้จะแยกตัวออกจากการควบคุมเครื่องจักร ออกทำการดับเพลิงโดยทันทีที่เกิดเหตุเพลิงไหม้ โดยไม่ต้องหยุดเครื่องและให้ปฏิบัติการภายใต้คำสั่งของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการในพื้นที่ในการปฏิบัติการ หากจำเป็นต้องขอความช่วยเหลือจากหน่วยอื่นให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการสั่งดำเนินการ



-๒๑-
	ผู้ปฏิบัติ
	หน้าที่รับผิดชอบ

	ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน
หน่วยจัดหาและสนับสนุนในการดับเพลิง

ผู้ประสานงาน
ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายใน-ภายนอก
	2.  ทันที่ที่ทราบเหตุเพลิงไหม้ในพื้นที่ของตัวเอง 

ให้แจ้งข่าวโทรศัพท์ถึงเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยถึง

ผู้อำนวยการดับเพลิงและโทรศัพท์แจ้งศูนย์รวมข่าว 
ให้ปฏิบัติหน้าที่
1.  คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างบุคคลที่เกี่ยวข้อง
2.  รับคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิงและติดต่อผ่านศูนย์รวมข่าว
3.  สั่งการแทนผู้อำนวยการดับเพลิงถ้าได้รับมอบหมาย
ให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยคอยช่วยเหลือดังนี้
1.  คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างผู้อำนวยการดับเพลิงยามรักษาการณ์ และผู้เกี่ยวข้อง
2.  คอยรับ-ส่งคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิงในการติดต่อศูนย์ข่าว
3.  สั่งการแทนผู้อำนวยการดับเพลิงในกรณีที่ผู้อำนวยการดับเพลิงมอบหมาย
4.  ให้รับไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิง และหัวหน้าฝ่ายประสานงาน
5.  ป้องกันมิให้บุคคลภายนอกที่ไม่มีหน้าที่เกี่ยวข้องเข้าก่อนได้รับอนุญาต
6.  ควบคุมป้องกันทรัพย์สินที่ฝ่ายเคลื่อนย้ายนำมาเก็บไว้
1.  ให้รับผิดชอบในการกำหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยในการเก็บวัสดุครุภัณฑ์
2.  อำนวยความสะดวกในการเคลื่อนย้ายขนส่งวัสดุครุภัณฑ์
3.  จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้าย



-๒๒-
	ผู้ปฏิบัติ
	หน้าที่รับผิดชอบ

	ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ
ศูนย์รวมข่าว/สื่อสาร

	ให้ปฏิบัติหน้าที่
1.  พนักงานที่ทราบเหตุเพลิงไหม้และต้องการเข้ามาช่วยเหลือดับเพลิง ให้รายงานตัวต่อผู้อำนวยการดับเพลิงเพื่อทำการแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริมการปฏิบัติงาน
2.  คอยคำสั่งจากผู้อำนวยการดับเพลิงให้คอยอยู่บริเวณที่เกิดเหตุเพลิงไหม้
ให้ปฏิบัติดังนี้
1.  เมื่อทราบข่าวเกิดเพลิงไหม้จะต้องทำการตรวจสอบข่าว
2.  แจ้งเหตุเพลิงไหม้
3.  ติดตามข่าว แจ้งข่าวเป็นระยะ
4.  ติดต่อขอความช่วยเหลือ (ถ้ามีการสื่อสาร)

5.  แจ้งข่าวอีกครั้งเมื่อเพลิงสงบ






















































































































































ทีมพยาบาลทำการปฐมพยาบาลเบื้องต้น








นำคนเจ็บส่งต่อโรงพยาบาล








หัวหน้าหน่วยอพยพรายงานผลให้ ผอ.ดับเพลิงทราบ








ทีมอพยพนำผู้บาดเจ็บ / เจ็บป่วยส่งทีมพยาบาล











